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1. Postanowienia ogolne

§1

Regulamin studiow podyplomowych Wyzszej Szkoty Zdrowia, Urody 1 Edukacji w Poznaniu,
zwanej dalej ,,Uczelnig”, okre$la organizacje i tok studiow podyplomowych oraz zwigzane
Z nimi prawa 1 obowigzki stuchacza studiow podyplomowych.

§2

1. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz 2 semestry i umozliwiaja uzyskanie kwalifikacji
czastkowych na poziomie 6 i 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

2. Shuchaczem studiow podyplomowych moze zosta¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng
co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji uzyskang w systemie szkolnictwa
wyzszego | nauki.

3. Studia podyplomowe konczg si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych, tj. osiagnieciem
zakladanych efektow uczenia si¢ potwierdzonych $wiadectwem ukonczenia studiow

podyplomowych.
§3

1. Nadzor nad organizacjg studiow podyplomowych sprawuje dziekan i podejmuje on
rozstrzygnigcia we wszystkich sprawach dotyczacych stuchaczy, ktore zwigzane sa
Z przebiegiem studiow podyplomowych.

2. Za realizacje¢ studiow podyplomowych odpowiada powotany przez rektora koordynator
ds. studiow podyplomowych. W zakresie wskazanym w ust. 3 z koordynatorem ds. studiow
podyplomowych wspoétpracuje wlasciwy prodziekan.

3. Do obowigzkow koordynatora ds. studidéw podyplomowych nalezy w szczegdlnos$ci:

1) organizacja studiéw podyplomowych i nadzor nad ich przebiegiem;

2) opracowanie szczegdtowego harmonogramu zaj¢¢ dydaktycznych w danym roku
akademickim, zgodnie z planem studiow podyplomowych;

3) opracowanie, we wspotpracy z wiasciwym prodziekanem, przydziatu wyktadowcow do
prowadzenia danych zaje¢ dydaktycznych;

4) prowadzenie dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych;

5) nadzorowanie stanu uiszczania optat przez stuchaczy studidow podyplomowych
I monitowanie w przypadku zalegania z ptatnosciami za studia podyplomowe;

6) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci do rektora.

2. Rekrutacja na studia podyplomowe

§4

1. O przyjecie na studia podyplomowe mogag ubiegaé si¢ osoby, ktore posiadaja dyplom
ukonczenia studidw CO najmniej pierwszego stopnia.

2. W przypadku kandydata na studia, ktory nie posiada dyplomu wydanego przez uprawniona
uczelni¢ dziatajaca w systemie szkolnictwa wyzszego panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD) lub Europejskiego



Porozumienia o0 Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, dyplom musi zosta¢ uznany lub nostryfikowany na zasadach okreslonych
odrebnymi przepisami.

§5

. Zasady rekrutacji na studia podyplomowe, w tym szczegoétowe wymagania i kwalifikacje
kandydatow, okresla Senat Uczelni.
. Zasady rekrutacji na studia podyplomowe oglaszane sg na stronie www.wszuie.pl

§6

. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest ztozy¢ w dziale rekrutacji nastgpujace

dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy (dokument dostgpny w systemie e-rekrutacja, na
indywidualnym koncie kandydata w zaktadce DRUKI);

2) informacje o przetwarzaniu danych osobowych (dokument dostepny w systemie
e-rekrutacja, na indywidualnym koncie kandydata w zaktadce DRUKI);

3) oswiadczenie kandydata (dokument dostepny w systemie e-rekrutacja, na
indywidualnym koncie kandydata w zaktadce DRUKI);

4) poswiadczong kserokopie dyplomu ukonczenia studiow pierwszego lub drugiego
stopnia, lub jednolitych studiéw magisterskich.

. Kandydat zobowigzany jest wnie$¢ optate rekrutacyjna.

§7

. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnos$¢ zarejestrowania si¢. Kandydaci sa
przyjmowani na studia podyplomowe do wyczerpania limitu przyje¢ na dane studia
podyplomowe.

. Kandydat powiadamiany jest o przyjeciu na studia podyplomowe w formie elektronicznej
nie pdzniej niz 7 dni przed rozpoczeciem zajgc.

. W przypadku przyjecia na studia podyplomowe, dokumenty wymienione w ust. 1 umieszcza
si¢ w teczce akt osobowych stuchacza.

. W przypadku nieprzyj¢cia na studia podyplomowe lub ich nieuruchomienia, dokumenty,
0 ktorych mowa w ust.1, zwraca si¢ kandydatowi.

. W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe, kandydatowi przystuguje prawo do
ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do rektora w terminie 7 dni od otrzymania
zawiadomienia.

3. Organizacja studiow podyplomowych

§8

Studia podyplomowe odbywaja si¢ zgodnie z programem studiow podyplomowych
uchwalonym przez Senat Uczelni.

Program studiow podyplomowych okres$la efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK


http://www.wszuie.pl/

okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30
punktow ECTS.

Program studiow okres§la naktad pracy stuchacza studiow podyplomowych, wyrazony
w punktach ECTS, w tym naktad pracy zwigzany z realizacjg poszczegdlnych zajec.
Jeden punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy stuchacza studiow podyplomowych.
Liczba godzin pracy stuchacza studiéw podyplomowych obejmuje zajecia organizowane
przez Uczelni¢ (godziny kontaktowe) oraz czas poswigcony na samodzielng prace
zwigzang z tymi zaj¢ciami tj. przygotowanie do zaje¢, wykonanie zadan, ktére moga by¢
realizowane poza Uczelnig — np. przygotowanie prac pisemnych, wystapien, projektow,
przygotowanie do kolokwiow zaliczeniowych i egzaminu koncowego.

Stuchacz studiéw podyplomowych uzyskuje punkty ECTS przyporzadkowane danym
zajeciom, jezeli spelni wszystkie okreslone w programie studiow podyplomowych
wymagania oraz osiagnie zatozone dla tych zaje¢ efekty uczenia sie, przy czym liczba
punktow ECTS nie zalezy od uzyskanej oceny.

§9

Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w uktadzie semestralnym, zgodnie
z programem i planem studiow podyplomowych zatwierdzonym przez Senat Uczelni.

Terminy rozpoczgcia i zakonczenia zaje¢ dydaktycznych, przerw w zajeciach oraz
szczegOtowy harmonogram zaje¢ ustala koordynator ds. studiow podyplomowych i po
zatwierdzeniu przez dziekana, podaje do wiadomosci uczestnikow na pierwszym zjezdzie.

4. Przebieg studiow podyplomowych
§ 10

Okresem zaliczeniowym w toku studiéw podyplomowych jest semestr.

Zajecia na studiach podyplomowych odbywajg si¢ w formie wyktadow 1 zajeé

praktycznych (¢wiczen).

Obecnos$¢ na ¢wiczeniach oraz na wykladach, jesli stanowig jedyng forme realizacji

efektow uczenia si¢, jest obowigzkowa i podlega kontroli. Usprawiedliwieniem

nieobecnosci stuchacza na zajgciach moze by¢ wylacznie choroba lub istotne zdarzenie

losowe. Usprawiedliwienie przyjmuje prowadzacy zajecia i wyznacza sposob odrobienia

zajec.

Zasady zaliczania poszczeg6lnych zaje¢ okresla program studiow podyplomowych.

Warunkiem zaliczenia semestru studiow podyplomowych jest uzyskanie przez stuchacza

studiow podyplomowych zaliczen z grupy zaje¢ przewidzianych w danym semestrze

I uzyskanie zatozonej liczby punktow ECTS zgodnie z planem studiow podyplomowych.

Przebieg i wyniki studiow podyplomowych sa dokumentowane w:

1) protokotach zaliczen przedmiotow w wirtualnym dziekanacie w systemie eHMS;

2) kartach okresowych osiagnig¢ shuchacza studidow podyplomowych w wirtualnym
dziekanacie w systemie eHMS;

3) protokole egzaminu koncowego.



§11

1. Zaliczenia zaj¢¢ dokonuje prowadzacy, zgodnie z zasadami okreslonymi w programie
studiéw podyplomowych.

2. Prowadzacy na pierwszych zajeciach podaje do wiadomosci uczestnikow warunki
uzyskania zaliczenia zaj¢¢, w tym zasady usprawiedliwiania nieobecno$ci na zajgciach.

3. Zaliczenie przedmiotu stwierdza si¢ wpisem do protokotu zaliczenia przedmiotu oraz karty
okresowych osiggni¢¢ stuchacza studiow podyplomowych.

§12

1. Przy zaliczeniach poszczegélnych przedmiotow w danym semestrze studiow
podyplomowych stosuje si¢ zaliczenie bez oceny (Z).
2. Przy egzaminie koncowym stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:
bardzo dobry (5,0)
dobry plus (4,5)
dobry (4,0)
dostateczny plus (3,5)
dostateczny (3,0)
niedostateczny (2,0)

5. Prawa i obowiazki sluchacza studiow podyplomowych
§13

1. Osoba przyjeta na studia podyplomowe nabywa prawa stuchacza studiow podyplomowych
w dniu podpisania umowy.

2. Prawa i obowiazki stuchacza studiéw podyplomowych wygasaja z dniem ukonczenia
studiow podyplomowych lub z dniem skreslenia z listy uczestnikow studiow
podyplomowych.

§14

Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

1) uzyskiwania rzetelnej i aktualnej wiedzy oraz rozwoju umiej¢tnosci i kompetencii;

2) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i srodkéw niezbgdnych do
realizacji programu studiow podyplomowych;

3) korzystania ze zbiorow biblioteki uczelnianej na zasadach okreslonych w jej
regulaminie;

4) oceny jakosci ksztatcenia;

5) posiadania konta na platformie e-learningowej zapewniajacego dostep do materiatow
dydaktycznych;

6) uzyskiwania zaswiadczen dotyczacych studiow podyplomowych.



§ 15

Stuchacz studiow podyplomowych jest zobowigzany do:

1) przestrzegania przepisOw niniejszego regulaminu i postepowania zgodnie z przepisami
obowigzujagcymi w Uczelni,

2) uczestniczenia w zajg¢ciach dydaktycznych;

3) terminowego skladania zaliczen i1 egzaminu koncowego oraz spelniania innych
obowiagzkow przewidzianych w programie studiow podyplomowych;

4) terminowego wnoszenia oplat za studia podyplomowe;

5) sprawdzania uzyskanych zaliczen na swoim koncie w wirtualnym dziekanacie
i niezwlocznego zglaszania koordynatorowi ds. studidow podyplomowych bledoéw
w dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych;

6) niezwlocznego powiadamiania na pi$mie koordynatora ds. studiow podyplomowych
0 zmianie danych osobowych;

7) zlozenia pisemnego wniosku w przypadku rezygnacji ze studidéw, po uprzednim
uregulowaniu naleznosci do czasu rezygnacji oraz rozliczenia si¢ z biblioteka Uczelni.

6. Skreslenie z listy stuchaczy studiéw podyplomowych

§16

1. Skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych dokonuje dziekan i wydaje pisemnag
decyzj¢ o skresleniu w przypadku:
1) niepodjgcia studidéw podyplomowych;
2) rezygnacji ze studiow podyplomowych ztozonej w formie pisemne;j;
3) nieuzyskania zaliczenia semestru w okreslonym terminie;
4) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow podyplomowych
okreslonych w umowie;
5) niezlozenia w terminie egzaminu koncowego.
2. Od rozstrzygnigcia o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych przystuguje
odwotanie do rektora w terminie 14 dni od zawiadomienia o skresleniu. Rozstrzygnigcie
rektora jest ostateczne.

7. Wznowienie studiéw podyplomowych
§ 17

1. Osoba skreslona z listy sluchaczy studiow podyplomowych moze ubiegaé si¢
0 wznowienie studiow podyplomowych.

2.  Warunki wznowienia studiéw podyplomowych okresla dziekan.

3. Whniosek w sprawie wznowienia studiow podyplomowych osoba, o ktérej mowa w ust. 1,
sktada do dziekana.

4. Rozstrzygnigcie o wznowieniu podejmuje dziekan.

5. W przypadku stuchacza studiow podyplomowych skreslonego na podstawie § 16 ust. 1 pkt
4, wznowienie studidow podyplomowych moze nastgpi¢ po uiszczeniu zaleglych optat
zwigzanych z ich odbywaniem.



8. Ukonczenie studiéw podyplomowych

§18

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie okreslonych w programie
studiow podyplomowych efektow uczenia si¢ i punktow ECTS, uzyskanie zaliczen
przewidzianych programem studiow podyplomowych, a takze zlozenie egzaminu koncowego.

w

§19

Egzamin koncowy jest potwierdzeniem osiagni¢cia zakltadanych efektow uczenia sig¢
I obejmuje material z catego toku studiow podyplomowych. Warunkiem przystapienia do
egzaminu koncowego jest uprzednie uzyskanie zaliczen przewidzianych programem
studiow podyplomowych.

Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez dziekana.

Termin egzaminu koncowego wyznacza dziekan.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego, stuchaczowi
przystuguje prawo do powtdrnego przestgpienia do egzaminu Ww terminie nie
przekraczajacym 3 miesi¢cy od daty pierwszego terminu egzaminu.

Ponowne uzyskanie oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego powoduje skreslenie
z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

W przypadku usprawiedliwionej nicobecnosci na egzaminie koncowym, stuchacz moze do
niego przystapi¢ w terminie pézniejszym Wyznaczonym przez dziekana.

Osoby skreslone z listy stuchaczy studiow podyplomowych z powodu nieobecnosci na
egzaminie koncowym moga ztozy¢ pisemny wniosek o wznowienie na czas zaliczenia
egzaminu koncowego. Wysoko$¢ optaty reaktywacyjnej ustala kanclerz.

§ 20

Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studidw
podyplomowych, ktorego wzor okresla Senat Uczelni.

Datg ukonczenia studiow podyplomowych jest data ztoZenia egzaminu koficowego.

Na s$wiadectwie ukonczenia studidéw podyplomowych jest wpisany wynik studiow
podyplomowych.

Ostateczna ocena studiéw podyplomowych to ocena z egzaminu koncowego.

Swiadectwo ukoficzenia studiéw podyplomowych i jego odpis sporzadzane sa wylacznie
w jezyku polskim.

Absolwenci studiow podyplomowych otrzymuja S$wiadectwo ukonczenia studidw
podyplomowych wydane w terminie do 1 miesigca od daty ukonczenia studidw
podyplomowych.

§ 21

Przed odbiorem $§wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych absolwent jest zobligowany
uregulowac wszystkie zobowigzania wobec Uczelni.



§ 22

W przypadku utraty $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych absolwent moze
wystapi¢ do dziekana o wydanie duplikatu §wiadectwa.

9. Oplaty za studia podyplomowe
§23

1. Studia podyplomowe sg odptatne.

Wysokos$¢ optat za ksztalcenie na studiach podyplomowych ustala kanclerz.

3. Shuchacz przyjety na studia podyplomowe jest zobowigzany do podpisania umowy
0 warunkach odptatnos$ci na studiach podyplomowych w dwoch egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron. Podpisanie umowy jest jednoznaczne z zaakceptowaniem zapisanych

N

W niej warunkow.
4. Nieuregulowanie co najmniej 3 rat naleznos$ci z tytulu optat za studia podyplomowe jest
podstawa do skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

10. Przepisy koncowe
§ 24
Sprawy sporne z zakresu studiow podyplomowych rozstrzyga rektor.
§ 25

Regulamin studiow podyplomowych wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.



